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El Proceso de Admision de Alumnos en Centros Docentes Sostenidos con Fondos Publicos que imparten Primer
y Segundo Ciclo de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Especial, Educacion Secundaria
Obligatoria y Bachillerato de la Comunidad de Madrid para el curso 2020/2021, podra llevarse a cabo a través
de la Secretaria Virtual para facilitar su tramitacion a los solicitantes, sus tutores o representantes legales,
evitando el desplazamiento fisico a los centros educativos.

La pagina desde la que se podra acceder sera https://raices.madrid.org/secretariavirtual

El plazo para realizar la solicitud para participar en el proceso se extiende del 19 de mayo al 5 de junio,
ambos inclusive.

No obstante, para mayor detalle, consulte la informacidn detallada en la pagina Informacién sobre el proceso
ordinario de admisién de alumnos para el curso 2020/2021 de la Comunidad de Madrid, donde se incluye la
informacidn relativa a normativa, procedimiento y preguntas frecuentes del proceso.

Los navegadores recomendados para trabajar en Secretaria Virtual de Raices son:

e Google Chrome
o Firefox
e Internet Explorer v11 o superior

Es necesario configurar tu navegador para que permita a Raices trabajar con ventanas emergentes. Para ello
deberds acceder a la configuracion del navegador, acceder a las opciones “Privacidad y Seguridad” de
configuracion avanzada, y dentro de la configuracién del contenido, marcar como permitidas las ventanas

emergentes.

Si ya has accedido a Raices y estan bloqueadas las ventanas emergentes en tu navegador, en la barra de
direcciones, pulsa en el icono de ventana emergente bloqueada y seguidamente pulsa en el vinculo de la
ventana emergente que deseas ver. Para ver siempre las ventanas emergentes de Raices, selecciona Siempre
permitir ventanas emergentes de Raices.
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1. Acceso a Secretaria Virtual

El enlace para acceder directamente sera https://raices.madrid.org/secretariavirtual

SECRETARIA VIRTUAL DE LQS ~ Comunidsd de Madrid >0

CENTROS DOCENTES

# Inicio  # Solicitudes B Consulta de Solicitudes
Novedades
Consultas Solicitudes
¥ 25 O POavier (K e 0ALCA0ON WD 300Ut 2on Soniks =

':'1 Ciocunmm ‘u'. Tmacon bitka yotre v

La columna de la izquierda te permitird realizar Consultas relativas al proceso de admisién de los centros
educativos (por ejemplo, numero de plazas vacantes, centros adscritos o criterios para punto
complementario). Pulsa sobre estas opciones para acceder a la informacién. Recuerda, deberas indicar sobre

gué centro educativo deseas visualizar la informacidn.

Documento de informacion basica sobre el proceso de
admision de centros de primer ciclo de educacion
infantil sostenidos con fondos publicos.

Acceso mediante formulario

Introduzca el codigo de Ruscor codigo de centro
centro. * ’
 Buscador de centros
Captcha *

Indroskiern Cuaigaver dote gue conosor de centra’
Kadige, vemdsr, maner i 3 bx shod

pcba5

Los campos marcados con * son obligotorios

1 60 0AM FUNRTES
el M 2 oo
MR . T RN FORATES

[ R

Para ello' Utlllza el buscador de centros ~ \Au--};~;A0.As/|nlxr-r.\..v;';\'4;;cauuwM s dhed A
disponible en Buscar cddigo de centro. =

En la columna derecha, se enumeran las distintas Solicitudes que puedes realizar. En este proceso:
se podra escoger realizar la solicitud de Admisién para:

. Alumnos de Primer Ciclo de Educacién Infantil (0, 1y 2 afios).

° Alumnos de Segundo Ciclo de Infantil, Educacién Primaria, Educacion Especial, Educacion

Secundaria Obligatoria y Bachillerato (a partir de 3 afos)
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2. ldentificarse antes de realizar una solicitud

Pulsa sobre la solicitud que desees realizar y en cualquiera de los casos, el sistema te pedird
identificarte.

En ambos casos, accederas a la pantalla que anuncia que podras realizar el trdmite de solicitud sin
necesidad de desplazarte y siendo un tramite equivalente al realizado presencialmente. Puedes elegir
varias opciones, con o sin, certificado digital:

1. Utiliza la opcion cl@ve si tienes DNIe o certificado digital o
c | 0 Ve vas a utilizar la identificacion electrénica cl@ve para las
' Administraciones Publicas.

2. @SCV es el acceso directo, a través de Secretaria de los
@SCV Centros Virtual. Necesita registrarte antes y podras acceder SIN
certificado digital. con controles para asegurar la identidad del
solicitante.
——— 3. Raices, permite acceder con las credenciales (usuario y

ralCces contrasefia) de Raices/Roble distribuido desde los centros educativos

Una vez elegida la opcidon que mas te convenga, pulsa Acceder para continuar.

Ten en cuenta que las solicitudes deberan estar firmadas por los dos padres/madres o tutores legales para
gue queden presentadas. Cada uno de ellos podrd elegir diferente modo de acceso, siendo igualmente
validos. Por ejemplo, si el primer firmante accede con sus claves de Roble y el segundo firmante escoge la
opcion @SCV, serd igualmente valido.

Acceso con Cl@ve

cl(e've
Si eliges , accederas a la pagina oficial de cl@ve, un sistema para identificarte

electronicamente en las relaciones con las Administraciones Publicas. Es la opcion recomendada si
dispones de DNIe/Certificado electrénico aunque también puedes solicitar tu cl@ve PIN y cl@ve

permanente.
E &= cl@ve
Elija el metodo de identificacion
RS : L
> Ay cs
MY c=e
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Acceso con @SVC

Si no dispones de certificado y quieres acceder facilmente, recuerda que debes registrarte en @SCV, como
primer paso.

orse of centro educotivo, sin necesid

@SCV Autenticacion - @SCV P

Si todavia no estd registradQregistrese aqul,

Acceso sin registro previo, ni clave, ni Roble, si pulsas Registrese aqui (la primera vez que accedas).

Debe registrarse la persona que vaya a ser el solicitante de la plaza escolar (alumno, padre, madre, tutor
legal).

El teléfono debe ser moévil y con una linea en Espaina pues se enviara un SMS para verificar la identidad.

Regsoro de wsuanios S50V

e m

Cuando pulsas Aceptar, el sistema te enviara un SMS al mévil, que debes introducir en la siguiente pantalla,
para poder continuar.

Confirmacion mediante SKS enviado al numero €253 15476

Clave S8 *

Pulsa Confirmar, para continuar.

Mayo 2020
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Acceso con Raices/Roble

También puedes acceder con tus credenciales de Raices, si trabajas en Educaciéon o bien con el usuario y
contrasefia de Roble, si el centro educativo, te las ha facilitado.

—_— . -
ralices Autenticacion - Paodrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al
Roble centro educativo, sin necesidad de tener instalado su

certificado digital a través del usuario de Roble.

Acceso mediante ROBLE

R 4

Usuario * aocolm341 Usuario de ROBLE del alumno si es mayor de edad o

(S=itu] 341 7 : 2

= del padre, madre o tutor legoal registrada.
Contrasena * cernnnes

g Escriba las letras y numeros en el mismo orden que
Captcha * =h Fscriba las '*'rr--'v numeros en el mismo orden gue
e gparece en Ja Imagen. No se distingue entre

mayuscuias y mindscuias.

ybdbn

Los campos marcados con * son obligatorios.

Una vez identificado en el sistema, el menu de cabecera incorpora una opcién mas en el menud Mi usuario.

# Inicio & Solicitudes = Consulta de Solicitudes & Mi usuario

Esta opcion hace referencia a la persona que se ha identificado y la informacién recogida en Secretaria Virtual
desde este identificativo.
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3. Solicitud de Admision para primer ciclo de educacién infantil
La solicitud ird pasando por unos apartados hasta llegar a su presentacion telematica:

L0 oo [ spumers
Instrucciones

Al igual que en otras etapas, la solicitud de Primer Ciclo de Infantil ofrece primero las Instrucciones que
se recomienda leer antes de iniciar la solicitud.

Datos personales

Después, el apartado Datos personales, se reflejardn los datos del solicitante (futuro alumno).
Esta seccidn recoge los datos del alumno y los datos familiares del alumno.

Recuerda que si el solicitante tiene dos tutores, ambos deberan acceder con su certificado para firmar uno
tras otro la solicitud realizada.

Los campos con asterisco rojo (*), son de obligada cumplimentacion.

@ Instrucciones » @ Datos personales ¥ [ DEIGEET4I{T]

Una vez cumplimentados, se pasa a introducir los Datos de la solicitud, entre los que se encuentra la
documentacién obligatoria, las autorizaciones de identidad y los datos concretos sobre los centros en que
solicita la admision.

Cualquier apartado en que no se autorice la Consulta de datos a organismos oficiales, precisara adjuntar la

documentacion justificativa mds adelante.

Mayo 2020
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Documentacian obligatona

Besdoncia on b comunedad de Madrid

Autenzaciones de identwtad

La solicitud requiere la edad para la que se solicita la plaza escolar y los centros para los que se presenta la
solicitud.

El primer centro que indiques, tendra PRIORIDAD 1, el siguiente PRIORIDAD 2 y asi sucesivamente.

CURSO/ANG NACIMNENTD pare ol que se SOLICTTA sar admitits para of turss sscsier 2010 /2020

CINTROS EN LOS QUE SOLICITA SIR ADMITIDO para of cursa sscolar 2099 /2020

En la presante convecstona también han solicitado plaza en algune de jor cemtros selictados los siginentes hermanas del alumao

Posteriormente, se indican los criterios prioritarios como son los hermanos o padres que trabajen en el
centro o la proximidad del domicilio.

Mayo 2020
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CRITERIOS PRIORITARIOS

1 HESMANOS MATRICULADOS O PADRES O REPRRSENTANTES LIGALES QUE TRABAJEN IN ALGUNO DE LOS CENTROS SOLUICTADOS

2 PROOMIDAD DEL DOMICILIO FAMILIAK O LUGAR DE TRASA |O. Sefale con una X el domucihio elegido & efectos de Baremacion

Ehagt W0 Opcioe ¥

El formulario continda con la situacidn laboral, la situacién econémica y familiar, etc.

Recuerda que si no quieres aportar documentacion, se hard una consulta automatica a los organismos
competentes para obtener la informacién solicitada.

Si prefieres adjuntar documentacién acreditativa, también es posible hacerlo en un paso posterior.

STUACON LABORAL DM LOS PADRES MADRISO ML

SITUACION ECONOMICA Y FAMILIAR

INGRESOS FAMILIARES (Renta per capita)

Si en la unidad familiar existe algun caso de diversidad funcional, deberas marcar el apartado Existe situacién
de discapacidad fisica, psiquica y/o sensorial y se habilitaran los campos para incluir los datos necesarios.

Mayo 2020
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INGRESOS FAMILIARES (Rervia per cApita)

On ey [PRPRITSTY S

SITUACION DE FAMILIA NUMERCSA. (Documentacion justificativa requerida)

Catagera iRl PION W3 20 SUI0N I A9 CONOAD Je 3300 =1 Consmeria de STItcas Sodee= y Fam

NINO SOLICITANTE DE PLAZA EN SITUACION DE ACOGINIENTO FTAMILIAR

La situacion social y otros datos, son los uUltimos apartados a cumplimentar en este apartado.

SITUACION SOCIAL

A Situsciones sociofamiliares que supongan dificattades paras atender ol nifio:

4 (SACTETTAONN ETWEEATYS DS A2 T AT ST

h) Otra cirgunstantia acordada por ol Exectar dal cantro & sl Anrvicic de Apoyo & s Excolarizacion de atusrdo con critenos puticss y obpetives

OTROS DATOS

Do e o S Coaree pdier g Dosectr mepesaiades elucnt] ves eapeciales xiiaies 4 IPRCUN PN LSy O e
Saliora

NORARID ANPLADO EXTENSION DC STRGOOS Promsrtta prtfisnon e wrenitaT

Una vez finalices este apartado, puedes Guardar (con el botén amarillo) para no perder informacién y que
guede como borrador.

Puedes ir atras con el botdn rojo, Anterior, si quieres consultar o rectificar la informacion.

Mayo 2020
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Finalmente, para proseguir pulsa el botdn verde, que indica Siguiente.

Adjuntar documentacién
En esta pantalla, desplegando el tipo de documentaciéon que vas a adjuntar, puedes Afadir Fichero con el
botdn verde, siempre que cumpla el tamanfio y el tipo de fichero indicados.

Admisién Centros docentes sostenidos con fondos publicos que imparten segundo ciclo de educacion infantil,
educacion primaria, educacion especial, educacié?\‘:ewmhna oﬁlgatoriay bachillerato
s e re i @ Acjuciar dzcurmaniaoin J

Acreditacibn de las Creunsiandias declaradas
{

> TSMIB
Lo extemsiones permitices ces oy St = MsgUaEs pOL OF, g ail £, 21 ¢, rtl ppt, s, doce, s pets. [peg prg
Yo 8 3 TS g ™ prci '

Temans mawms | . AVE ! lamans mewTve

Confirmar
Finalmente, accederds a un borrador de la solicitud en que puedes visualizar cdmo se ha
revisarlo y si estas conforme, firmarlo, pulsando el botdn verde, Firmar.

cumplimentado,

Documents de su solicitud
{

Mimela g tatmerte

M 088 e s ooy T § So— (. 2 —t c e e — o

ARFANTL

L0 L DI

En ese momento, solicitard un nimero de movil, que se utilizara para remitir un SMS y terminar la

transaccion.

Introduce el cédigo que has recibido en el mévil y habras
completado la solicitud.

Introduzca el nimero de teléfono mévil al que enviar la clave: *

e |

Mayo 2020
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Firmas necesarias para finalizar la presentacion de la solicitud

Recuerde gque todss las &
que i solicitud quede presentada

@ madriddigital

olicitudes geben ser firmadas, una ve firmada par s segunda persons (tutor O representante legal) para

Para realizat a firma del segundo tutor, este debe acceder con su documento de identificacion & Secretaria Vistual pars terminat ¢f tramite. Al accoder se le

habilitara la opcion SOUCITUDES PENDIENTES POR FIRMAR, presionado en ¢3a opcion

poded realizar la firma de la sol

L misma
Peombre JAVIER FERNANDEZ £51as0: Firmado
[ #orrmante w2 NOmGoeT MAK FERNANDEZ 31200 Pendients
— e s b S st mrseiertn weasivass’> LSRR
Clave 5M5: *

Firma otro tutor

sCitud,

terminando con la presentacion de

Fouha Furmae 22-may-2020 125452

Fecna Firma

En el ejemplo anterior queda pendiente la solicitud de la firma del otro tutor.

En los casos en que haya dos tutores, ambos deben firmar la solicitud, segiin la normativa vigente.

Para ello, una vez firmada por el primer tutor, el segundo tutor accederd a Secretaria Virtual con la
autenticacion que prefiera y visualizard en la parte superior, Solicitudes pendientes por firmar.

Unitirtust & frmar pur o segumds fiw 3 regTETITEarTY legal

Fin
Una vez finalizado, si fueras el Unico o el ultimo tutor, se verd el siguiente resumen.

d°m

Informacion solicitud

Estaco. PRESENTADO
Fecha Finaia 22/04/2019 22:47:12

I Registro’ 09190029799

1igozgORTeZP

Nuevs soficitud ¢ | Destirge e b solicitd &

e 02241934D

22/0472019 224712

Desde esta pantalla, podras:

e  Descargar la solicitud en un fichero.
e  Realizar una nueva solicitud.

Si deseas Anular la solicitud, debes pulsar en la parte superior, en Solicitudes.

Mayo 2020
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Resumen de las solicitudes

En la visualizacién general, desde la opcidon de menu Solicitudes, se veria:

Mis selicrtudes

+ Focha inatigacion atads o«

» Contign sediuitass B

* Fexfa avulanite Estadn & = Farl e withal
+ Focha uttimae mosHicedon Eilade ¢ m

La primera solicitud en estado PRESENTADOQ, ya que esta finalizada. Se podria descargar o Anular, mientras
el periodo de admisidn siga abierto.

La Solicitud 2, esta en estado ANULADO, pues puede haber sido un error o bien, se haya anulado al tomar
otra decisién.

La Solicitud 3, estda FIRMADA pero no finalizada, ni presentada, pues falta la firma del segundo tutor.

Importante

Si una solicitud no esta completa o pendiente de firma, no podra iniciarse una nueva hasta que se complete
o bien se anule esta.

Por ejemplo, si los padres de dos nifios quieren solicitar. Hasta que ambos, no hayan finalizado el trdmite del
primer hijo, no podran iniciar la solicitud del segundo hijo.

Mayo 2020
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4. Solicitud de Admision para segundo ciclo de infantil, educacion primaria,
educacion especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato.

Si eliges esta opcidn, el sistema hara el recorrido por cada uno de estos apartados, indicados en el menu
superior.

@ Instrucciones © Datos personsies > > { > > )

Instrucciones

En primer lugar, ofrece las instrucciones del Proceso de Admisidon de esta etapa educativa asi como la
informacién precisa del tratamiento de tus datos. Te recomendamos leerlas antes de continuar. Puedes
avanzar con el botdén verde Siguiente.

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

Una vez firmada la solicitud por cada uno de los tutores quedara presentada telematicamente. No serd necesario desplazarse para
entregar su solicitud fisicamente. Ante cualquier duda, revise el documento ;Cémo realizar una solicitud? en la pantalla de Inicio o
consultelo en el 012.

PROCESO DE ADMISION DE ALUMNOS EN CENTROS SOSTENIDOS
CON FONDOS PUBLICOS PARA EL CURSO ESCOLAR 2020/2021

A continuacion se recogen las instrucciones para cumplimentar y presentar la solicitud de admision, asi como las orientaciones y respuestas

a las preguntas mas frecuentes. Complementariamente, las familias tienen a su disposicion el teléfono de informacion 012. La presente hoja

informativa tiene caracter divulgativo y su contenido debe ser contrastado con la informacion oficial sobre el proceso de admision disponible
en la pagina web de la Comunidad de Madrid y en los centros educativos sostenidos con fondos puablicos.

Informacion sobre Proteccion de Datos.

Nota importante: para proceder a la presentacion y grabacion de la solicitud de admisién es necesario que en la propia solicitud, ya sea
presentada de forma telematica ya sea presentada en soporte papel, aparezca marcada la casilla indicando que se ha leido y comprendido la
correspondiente informacion sobre proteccién de datos.

Datos personales

En el apartado Datos personales, solicita identificarse como solicitante (alumno emancipado o mayor de
edad) o representante del mismo (padre, madre o tutor legal).

SECRETARIA VIRTUAL DE LOS CENTROS Comunidad de Madrid %

DOCENTES

Admisién Centros docentes sostenidos con fondos piblicos que imparten segundo ciclo de o
educacion infantil, educacion primaria, em %W educacién secundaria obligatoria y
i

L~~~ J

Selsctione una egcion

Después los datos personales relativos a la persona que solicita, el solicitante (futuro alumno).

Mayo 2020
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alCes
El NIA (Nimero de Identificacidon del Alumno) podria facilitartelo tu centro o bien consultarlo en Roble (Ficha
del alumno/a) pero no es obligatorio para cumplimentar la solicitud.

-] bl @ Datos personales

Datos personales del selicitante

Los datos familiares, en los que hay que hacer constar los datos de ambos tutores, si los hubiere.

Datos familiares

El primer tutor se rellena con los datos de la persona que se ha identificado para realizar la solicitud. No
obstante, el centro educativo donde sea admitido el solicitante, podrd modificar esta opcion.

Durante esta conexidn, el primer tutor podra firmar la solicitud, quedando pendiente de la firma del segundo
tutor, para que se considere presentada. Mds adelante, se explica este caso.

Datos de la solicitud

@ Instrucciones » @ Datos personales 3 [ EIGEEGITATT]

A lo largo de la solicitud, se confirmara si se autoriza la consulta de datos a las autoridades competentes o
en su defecto, se adjuntan los documentos que avalan las circunstancias o titularidad, segun sea el caso.

Autorizaciones de identidad

LINo s= autoriza la consulta de datos familiares: alumno, padre, madre, representante lega

= alumno, padre, madre o representante legal

¢ aporta fotocopia de documentos identificateos ded

Posteriormente, los datos etapa, curso y centro de procedencia del curso actual y qué estudios solicita para
cursar en 2020-2021.
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CENTRO EDUCATIVO DE PROCEDENCIA y estudios que realiza &l slumno en &l curso actual 2019 / 2020

F!ﬂp.\' Curso:

Centro de |3 Comunitad ge Madind ) Centro de ofra Comumidad Autanoms L Centra de un pais extranero M\'Vgl.u.:), comienza la escolarnzacidn

Centro gocente

Codigo Denaminacion

Pais Provingcia Mumiciplor Localidadt

Indica la ensefianza y curso para el que vas a solicitar plaza.

ESTUDIOS (ETAPA Y CURSO) que SOLICITA para el curso escolar 2020 /2021

Ermefianza: ¢ Curza: *

] a

| Segurdo Cicio de Educacan infants

B Educacdn Primana

Educacdn nfants Especial

| Educacdn Baska Obligatena
Pragramas de Formacitn para a Transiion a la Vida Adulta
Educacon Secundaria Coligataria

Bachillerato

En el siguiente apartado, incluye los datos del centro que solicita en PRIORIDAD 1.
Para incluir el nombre y datos exactos, puede utilizar el buscador de centros, pulsando en la lupa.

Indica el dato que conozcas (poblacién, nombre) y el buscador le ofrecera todos los centros que coincidan y
ademas impartan la ensefianza y curso para el que vas a solicitar la plaza. Haz click sobre el que desees y se
incoporard a la solicitud.

CENTROS EN LOS OA% SOLICITA SER ADMITO0 paca of cur escolyr 2000 /2801

INTORT SORLEADT] P08 UV ¥ PRSI0AD SMemlwn = Fiewet s

Buscador de centros

= . s is CUMMIeT daly QL COTREIS Yet Latirg
TAgn rewsey. MErip o kxatsed)
T el

Vi gt

Lintnes de Cartran -

INILA  OF ING-PRE LA N HONDIGA

(a8 Beanaisia, 2 (S0 THSNEF2I0D —

A5 OF PR ORI ROHAGLIE tate

e Trsdcia, 24 RRET) . THS00E 7901 .

CRULERE P NP SANTA NARCARITA MARA ALALOGUE ety
b Coclacten, T L00) - 1191 BOARLYS

b P W PR SAGRADO CORAION

e Guineuiagya 2 (28301) , T 05353000 TS

JR000UT - O INEPR) UCED JUAN OF LA ODEvA ) -t

Cale Toragona, 3 (29504 . IRYNGANTR -
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e B T ™

(o | LN
Podrds incluir un total de 6 centros, por orden de prioridad, pulsando Afadir Centro o bien Eliminar Centro,

™

si necesitases quitar algin centro incluido en la solicitud.

Asimismo, es necesario indicar el domicilio elegido de cara a la - Ariadir Eentro | = Eliminar E=ntro

baremacidn. En primer lugar, escoger si es el domicilio familiar o el
domicilio laboral de los tutores legales.

ORINIDAD DEL DOMICILIO SAMILIAR O LUGAR DE TRABA JO Sefale con una X ol domiciio slepdo & efectus de bawmacitn

Blagr uma opodn ¢

3 WENTA OF LA UNIDAD FAMILIAR

Si hubiera alguna diversidad funcional en los miembros de la unidad familiar, indica discapacidad fisica,
psiquica o sensorial y bien autoriza la consulta a la Consejeria de Politicas Sociales, Familias, Igualdad y

Natalidad o bien aporta el certificado correspondiente.
Igualmente, si el solicitante forma parte de una familia numerosa, indica el tipo y autoriza la consulta o aporta

la certificacion adecuada.

A. SITUACION DI DISCAPACIDAD FSICA. PSIQUICA Y/O SINSORIAL DE ALGUND DE LOS MITMEROS DF LA UNIDAD FAMILIAR
S SITUACION DE FAMILIA NUMEROSA
ategoria
Mayo 2020
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A " 2 - N

| &8 ~ i { (_) ~
- e St

Criterios complementarios

Entre los criterios complementarios se encuentran los antiguos alumnos u otros (puedes consultarlos en la

pantalla de inicio de esta Secretaria Virtual).

CRITERIOS COMPLEMENTARIOS

8 ANTIGUO ALUMNG: PADRE SMADRE 1, O ALGUN HERMAND DEL SOUCITANTE SON ANTISUOS ALUMNOS DE ALGUND DF LOS CENTROS SOLICITADOS

7. OTRA CIRCUNSTANCIA RELEVANTE APRECIADA |USTIFICADAMENTE POR EL ORGAND COMPETENTE DEL CENTRO

Necesidades especificas de apoyo educativo

Deberds indicar la informacién de la que dispongas en caso de Necesidades Especificas de Apoyo Educativo.
Si tienes dudas, en este apartado, constltalas en el centro de primera opcidn o bien en la Direccién de Area

Territorial que corresponda a tu zona.

INFORMACION RELATIVA A NECESIDADES ESPECIFICAS DE AFOYO EDUCATIVD

NECESIDADES ESMEOIFICAS DE APOYOD FDUCATIVO ASOCIADAS A DISCAPACIDAD PSIQUICA, RECA O SENSORIAL

NECESIDADES DE COMPENSACION EDUCATIVA ASOCIADAS A SITUACIONES DE DESYENTAJA SOCIAL

Una vez finalices este apartado, puedes Guardar (con el botén amarillo) para no perder informacién y que

guede como borrador.

Puedes ir atras con el botdn rojo, si quieres consultar o rectificar la informacion.
Finalmente, para proseguir pulsa el botdn verde, que indica Siguiente.

Adjuntar documentacion

En esta pantalla, desplegando el tipo de documentacion que vas a adjuntar, puedes Afadir Fichero con el

botdn verde, siempre que cumpla el tamanio y el tipo de fichero indicados.

Mayo 2020
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o
MW%MW%MMMMmmde?b%MhW. 2
ACreditabn de s Crounsiandias declaradal ‘
l : . "
o onelihds a0 o A Ao S e o e W o A0

» Dy et T s pelen w la e . ¢ VAT » '8 Tt de B s ™ TERrC e '

Confirmar

Finalmente, accederds a un borrador de la solicitud en que puedes visualizar cdmo se ha cumplimentado,
revisarlo y si estas conforme, firmarlo, pulsando el botdn verde, Firmar.

Documentos de su solicitud

| v Y0 1195 = ; imeia Gy tamwry

En ese momento, solicitard un ndmero de movil, que se utilizara para remitir un SMS y terminar la
transaccion.

Introduzca el nimero de teléfono mdévil al que enviar la clave: *

Introduce el cédigo que has recibido en el mévil y habrds completado la solicitud.

Mayo 2020
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Firmas necesarias para finalizar la presentacion de la solicitud
}

Recuerde gque todss a3 solicitudes deben ser flrmadas, una ves firmada par s segunda persons (tutor O representante legal) para

que i solicitud quede presentada

Para realizar La firma del segundo tutor, este debe acceder con su documento de identificacion a Secretaria Vistual para terminat ¢f tramite. Al accoder se lo
habilitara La opcion SOUCITUDES PENDIENTES POR FIRMAR, presionado en ¢35a opcion podrd realizar la firma de la solicitud, terminando con la presentacion de

L misma
Feommbre JAVIER FERNANDEZ titado: Firmado Fouha Firma 22-may-2020 13:31:52
NOmOoeT MAR FERNANDED £31200° Pendients Focnha Firma

s > @Ones prvansies > @tes socnia > @i scmarizinn > wcsstorss > (IRITTINITIER,

Clave SMS: * m

Firma otro tutor
En el ejemplo anterior queda pendiente la solicitud de la firma del otro tutor.
En los casos en que haya dos tutores, ambos deben firmar la solicitud, seguiin la normativa vigente.

Para ello, una vez firmada por el primer tutor, el segundo tutor accederd a Secretaria Virtual con la
autenticacion que prefiera y visualizard en la parte superior, Solicitudes pendientes por firmar.

T T U

Labtictist & femar pur @ segumgs iz 1 regTRIETEarTY legat

Fin
Una vez finalizado, si fueras el Unico o el dltimo tutor, se vera el siguiente resumen.

Comunidad de Madrid

raices

"o 75 = Elun xnas: M
Admision Centros docentes sosteridos con fondos pabilcos que imparien cicko de oducacidn Infantl, educaciin prmaria, d
educacion H.N Mmamuym
[o1e)
o™

Desde esta pantalla, podras:
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e  Descargar la solicitud en un fichero.

e  Realizar una nueva solicitud.
Si deseas Anular la solicitud, debes pulsar en la parte superior, en Solicitudes.

Resumen de las solicitudes

En la visualizacién general, desde la opcidon de menu Solicitudes, se veria:

Mis sobwitudes

Adrusom Uention Bocenies sealemdon (on f0fdes putdioes qUE IMpaten Sepunito doe de educanon Wlamil ethelaion j e i, edULICHEn Erpecial. eULACHnN e in slitgatlona y hachile ste

» Fouha Mnaticackdn 11050 Estasm =

* Coigo sttt L)

* Fetha atsilacien Estamn & ~ W SORCitad s walvia
» Facha (itima mad T aosn Estarn m

La primera solicitud en estado PRESENTADO, ya que esta finalizada. Se podria descargar o Anular, mientras
el periodo de admisidn siga abierto.

La Solicitud 2, esta en estado ANULADO, pues puede haber sido un error o bien, se haya anulado al tomar
otra decisién.

La Solicitud 3, estda FIRMADA pero no finalizada, ni presentada, pues falta la firma del segundo tutor.

Importante

Si una solicitud no esta completa o pendiente de firma, no podra iniciarse una nueva hasta que se complete
o bien se anule esta.

Por ejemplo, si los padres de dos nifios quieren solicitar. Hasta que ambos, no hayan finalizado el tramite del
primer hijo, no podran iniciar la solicitud del segundo hijo.
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